INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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. | Culturs y Deportes e ,
| ¥ Bapa Direccién de Recursos Humanos Pégina 1 de 2
Nombre del Contratista: | Byron Ottoniel Contreras Herrera CUI: | 2338 72922 2202
Servicios (Técnicos o P'rofesionalés): ~ : Servicios Técnicos
| Numero de Contrato: - | 029-1 10-2025-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025

_Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: | 30/12/2025 '

‘ Dia Mes Afo , BT Wes Ao

'Periodo de| Del (En numeros) (En'letras) (En numeros) : : (En ntimeros) (En letras) (En nimeros)
- el: — : - Al: -
Informe: 01 | Diciembre | 2025 31 Diciiembre 2025

N
{

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos en la SECCIC')NQ DE ARCHIVO, DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO, DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL DESPACHO MINISTERIAL DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

~ a)Apoyéenla bl’quueda de documentacién que fueron solicitadas a esta seccién de Archivo.

b) Apoyé en la organizacion y ordenamiento de los arvhivadores fisicos de las distintas unidades administrativas del Ministerio
de Cultura y Deportes. .

c) Apoye en el control de préstamo de documentos o expedientes para las diferentes areas del Ministerio de Cultura y Deportes.

d) Apoyé, clasifiqué y organicé la documentacion y expedientes que se reciben de las diferentes areas administrativas del
Ministerio de Cultura y Deportes.

P "~ e) Apoyé en el mantenimiento de las dreas de almacenaje de archivos para asegurar que los documentos estén protegidos.

f) Apoyé en "Ia primera revisién de 89 archivadores de la Seccién de Compras de la Direccion de Administracion y Finanzas de
los ejercicios fiscales 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 2019 y 2020. '

g) Apoyé én la primera revision de 50 archivadores de la Direccién de Asuntos Juridicos.

h) Apoyé en la primera coldcacién de 46 Archivadores de la Direccién de Planificacién y Modernizacion Institucional en el area
de estanterias correpspondiente. :

Byron Ottoniel Contreras Herrera : Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios -
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

T Pedro OrlanB Foneerroso t}'anasigj
T, / " Director de Administraciéf y Finanzas
e S : - pespacho Ministerial ,
Firma de Contratista (___ Firmay sello,deao Autaridadtatie Evalta los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



i | INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
lturs y Daportes '

Direccién de Recursos Humanos , Pégina 1 de 2

Nombre del Contratista: Byron Ottoniel Contreras Herrera v ’ CUI: | 2338 72922 2202
Servicios (Técnicos o Profesionales): '

Servicios Técnicos

Numero de Contrato: | 029-110-2025-MCD Plazo de Contrato:- 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 o Fecha delinforme:. | 30/12/2025

' ‘ : b T Mies Afo Dia Mes Afo
Periodo del g Del (En nimeros) (En letras) (En nGimeros) ) (En numeros) (En letras) ~(En nﬁheros)

S e el: : - —— Al , , ;

- Informe: v 01 julio 2025 |- 31 diciembre 2025

' Objeto del Contrato e

“El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos en la SECCION DE ARCHIVO, DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO, DIRECCION DE 'ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL DESPACHO MINISTERIAL DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera). ' ' '

_ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Sé clasifico y organizo la. docume
consulta y conservacién adecuada,

ntacion inactiva, de las diferentes dependencias del Despacho Ministerial para facilitar su ubicacién,

b) Sé realizo el mantenimiento y limpieza de &reas de almacenaje de archivos, para que los documentos se mantengan en condiciones Gptimas
de resguardo y no sufran deterioro. )

c) Apoyé en el traslado Y ubicacion de cajas de expedientes pertenecientes al archivo, para qué se garantice un manejo eficiente, seguro 'y
ordenado de la documentacicn. . : )
d) Sé mantuvo una estructura ordenada

y sistematica dentro del archivo para que se asegure el facil acceso a la informacion y se optimicen los
preceos de busqueda. : ) ) :

€) Sé brind apoyo en la identificacién y rotulacién de las carpetas en las que se archiva la documentacion para que se facilite su localizacion.

f) Sé apoyo en el resguardo, custodia y.conservacion de Ia documentacién archivistica; para que se garantice la integridad, confidencialidad y
disponiblidad de los documentos. :
g) Sé apoyo en el registro, control de

lvpré,stamo y devolucién de documentos para que se mantenga un seguimiento adecuado y se eviten
‘extravios de los documentos. : . - : ;

h) Sé realizo la recopilacién, elaboracion y actualizacién mensual de

los inventarios y catélogos e indices archivisticos, para que se cuente con
herramientas actualizadas de control y consulta-documental, :

;

Byron Ottoniel Contreras Herrera Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
: (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Nombre del Contratista: Byron, Ottoniel Contreras Herrerra ' CUI: 2338 72922 2202

Servicios (Técnicos o Profesionales):

- Servicios Técnicos

Numero de Contrato: | 029-110-2025-MCD | Plazode Contrato: |~ 01de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: | 30/12/2025
. » i V Dia »~Més : Aﬁo Dia -~ Mes ‘ ‘ : Afio
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En numeros) N (En nameros) (En' letras) ~ (En numeros)
Informe: Del: — — ‘ Al — ' —
‘ : 01 julio 2025 ‘ 3 diciembre , 2025

P

Objeto del Contrato

-l Contratista" 'S¢ compromete a prestar sus servicios téqnicos en la SSECC_I()N DE ARCHIVO, DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO, DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS'.DEL DESPACHO MINISTERIAL DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligen

en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades

cia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Unicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

- Actividades ejec'u,tadas conforme al contrato y términos de _.referencia L

a) Sé cumplié con la clasificacion y organizacién de la documentacion inactiva, de las diferentes dependencias del Despacho Ministerial para
facilitarsu ubicacién, consulta Yy conservacién adecuada. : : :

b) Sé cumplié. con el mantenimiento y limpieza de areas de almacenaje de archivos, para que los doctimentos se mantengan en condiciones |
o6ptimas de resguardo y no sufran deterioro. o T '

c) Sé cumplio en el traslado y ubicacion de cajas de expedientes pertenecientes al archivo, para que se garantice un manejo eficiente, seguro y
ordenado de la documentacién. - : ) C

d) Sé cumplié con una estructura ordenada'y sisteméfica dentro del 'arcihivo para que se asegure el facil acceso a la informacion y se optimicen
los preceos de busqueda. : . . .

e) Sé cumplié con la identificacion y rotulacién de las Carpetas en las que se archiva la documentacion para que se facilite su localizacion.”

f) 8¢ cumplié con el resguardo, custodia ¥ conservacion de la documentacion archivistica,
disponiblidad de los documentos. - o E

para que se garantice la integridad, conﬁ‘de,néialidad y
g) Sé cumplio con el registro, control d

el préstamo y devolucién de documentos para que se mantenga un seguimiento adecuado y se eviten
extravios de los documentos. ‘ ) o - .

h) Sé Cumplié en la recopilacion, elaboracién Yy actualizaci6n m'ensua'l de

los inventarios y catélogos e indices archivisticos, para que se cuente
con herramientas actualizadas de control y consulta documental. o ’ .

Byron Ottoniel Contreras Herrera Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre Completo del Contratista mebre de la Autoridad que Evaliia los Servicios |

~ (segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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